
Registro de Alquiler en el Condominio (Sistema Bahías 1 p1) 

 

Proceso para registrar y gestionar reservas de alquiler: 

Registrar Nueva Reserva: 

 Haga clic en el botón "Registrar nueva reserva" en el accordion. 

 

 

 

 Complete los detalles del arrendatario (nombre, fecha de inicio, fecha de término, número 

de personas, teléfono)  - (“En foto de DNI”, se acepta archivos .jpg o .pdf. El campo 

“Números de personas” no es editable, es un contador que se genera en base a “Añadir 

integrantes). 

 

 



 Haga clic en "Agregar integrantes" para registrar a cada integrante.  

Se realiza desde un modal “Agregar Integrantes”. Se puede generar una tabla dinámica 

ingresando uno x uno los integrantes de la reserva. 

 

 
 

También se pueden subir los integrantes desde un archivo Excel. Al hacer clic en "Cargar 

desde archivo Excel", se mostrará una opción para descargar una plantilla de integrantes. 

Esta plantilla es un archivo Excel simple que contiene las columnas Nombres, Edad y DNI. 

Se debe descargar el archivo, ingresar la cantidad de integrantes y completar la 

información requerida. 

 

Este archivo puede ser compartido con el arrendador para recopilar todos los datos de los 

integrantes. 

 

Para subir el archivo, se debe hacer clic en "Seleccionar archivo" y seleccionar el archivo 

descargado y editado. Luego, se debe hacer clic en "Cargar". Al hacer esto, la tabla 

dinámica de integrantes se creará automáticamente. Finalmente, se debe hacer clic en 

"Guardar Integrantes". 

 

 
 

 
 



 

 

 

 Haga clic en "Agregar Placas de vehículo" para registrar las unidades asociadas a la reserva  

 

 

 

 Seleccione "Sí" o "No" para indicar si el arrendatario llevará mascotas.  

 



 Haga clic en "Registrar reserva" para completar el registro: 

 

 

Ver Calendario de Reservas: 

 Después de registrar una reserva, ingrese al accordion "Registrar nueva reserva". 

 Haga clic en "Ver calendario". 

 Se mostrará un calendario informativo con la reserva creada. 

 

Ver Todas las Reservas: 

 En el segundo accordion "Ver todas las reservas", se muestran todas las reservas creadas.  

 Puede filtrar las reservas seleccionando un intervalo de fechas. 

 Se mostrará una columna "Acciones" con tres botones: "Editar", "QR" y "Eliminar". 

  



Editar Reserva: 

 Haga clic en el botón "Editar" en la columna "Acciones".  

 Se abrirá un modal para editar la reserva.  

 Puede editar el nombre del arrendatario, las fechas, el número de personas, mascotas y 

teléfono.  

 Haga clic en "Editar detalles" para editar los integrantes y las unidades asociadas. 

 

Agregar Integrantes a una Reserva Existente: 

 En el modal "Editar reserva", cambie el número de personas.  

 Guarde los cambios haciendo clic en "Guardar cambios". 

 Vuelva a ingresar al modal "Editar reserva" y haga clic en "Editar detalles".  

 Se habilitarán nuevos campos para registrar los nuevos integrantes.  

 Haga clic en "Guardar cambios" para finalizar. 

 



 

 

Generar Código QR de Acceso: 

 Haga clic en el botón "QR" en la columna "Acciones".  

 Se descargará un archivo PDF con el código QR de acceso y las normas del condominio.  

 Comparta este documento con el inquilino para permitir su ingreso al condominio.  

 Cada grupo de inquilinos debe tener su propio documento QR para el control de acceso. 

 

 



Eliminar Reserva: 

 Haga clic en el botón "Eliminar" en la columna "Acciones".  

 Confirme la eliminación de la reserva. 

 

 

Reservas Aceptadas: 

 En el último accordion "Reservas aceptadas", se listan todas las reservas aceptadas. 

 Una reserva se considera aceptada cuando el personal de seguridad permite el acceso a 

un integrante de la reserva.  

 Las reservas aceptadas solo se pueden editar, pero no eliminar. 

 



 

 

Resumen del Proceso de Registro de Alquiler: 

 Registrar nueva reserva con detalles del arrendatario, integrantes y vehículos. 

 Ver calendario de reservas y todas las reservas creadas.  

 Editar reservas existentes y agregar nuevos integrantes si es necesario. 

 Generar código QR de acceso para cada grupo de inquilinos.  

 Eliminar reservas no aceptadas. 

 Ver reservas aceptadas y permitir solo su edición. 


